Checkliste Reinigung und AbschlieBen OR3

Wir wollen die Rdume der OR3 lange genieen und dazu gehort es gemeinsam auch auf Ordnung
zu achten. Daher gibt es diese Checkliste, um einen Pfad fiir die Reinigung zu haben. Bitte haltet
euch daran.

Allgemeine Regeln

Miill ordnungsgeméf trennen (in der Kiiche)

allen Miill nach der Veranstaltung in die Miillcontainer vor dem Gebéude entsorgen und

neue Miilltiiten in die Behilter tun (sind im jeweiligen Putzmittelraum der Etage zu finden)

alle benutzten Flichen abwischen und abtrocknen (Tische, Arbeitsfliche Kiiche...)

e Riume mit Vinyl kehren — grobe Verschmutzungen oder verschiittete Fliissigkeiten
aufwischen

e Riume mit Teppiche saugen (Staubsauger im Putzmittelraum Erdgeschoss) — grobe

Verschmutzungen melden — verschiittete Fliissigkeiten nach Mdglichkeit sofort mit

trockenem Tuch aufwischen

alle Fenster schlielen

jedes Licht und elektrische Gerite (z.B. Bildschirme) ausschalten

Raumtiir abschlieflen

Etagentiir (Glastiir) abschlieen (wenn man die letzte Veranstaltung auf der Etage ist)

Aulentiir abschliefen (wenn man die letzte Veranstaltung im Gebdude ist)

Aulentor zumachen und abschliefen (wenn man die letzte Veranstaltung im Gebéude ist)

Eingangspforte abschlieBen (wenn man die letzte Veranstaltung im Gebéude ist)

im Raum
e Mobiliar in die Standardaufstellung zuriickstellen (siehe Foto im Raum)

im Flur
e [st Fluchtweg, muss freigehalten werden
e Tiiren ins Treppenhaus diirfen nicht offengehalten werden (z.B. mit einem Keil)
e [st zu hinterlassen wie vorgefunden — grobe Verschmutzungen sind zu melden

Toiletten
e Toiletten bitte sauber hinterlassen (falls notwendig sind Reinigungsmittel im Putzmittelraum
der jeweiligen Etage zu finden)

Wickeltisch
e bitte ordentlich hinterlassen, bei Verschmutzung, diese bitte sdubern

bei Kiichennutzung

e Dbenutztes Geschirr in die Geschirrspiilmaschine stellen und diese auf dem Schnellprogramm
(30min) einschalten — sollte sie voll sein, vorher ausrdumen

e Alle Arbeitsflichen & Spiile abrdumen und abwischen

e Kiihlschrank, Gefrierschrank & Schrinke priifen
e keine personlichen Dinge / Lebensmittel hinterlassen
e Dbei Verschmutzung diese sauber machen

e volle Miilleimer in die Miillcontainer vor dem Gebidude entsorgen und neue Miilltiiten in die

Behilter tun
.
Vielen Dank!!!
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